Information om behandling av personuppgifter i begravningsverksamhet

En forsamling, ett pastorat eller samfallighet inom Svenska kyrkan som anordnar och haller allmanna
begravningsplatser for dem som ar folkbokférda inom ett visst geografiskt avgransat
forvaltningsomrade kallas i denna information for forsamling.

Forsamlingen ansvarar for behandlingen av dina personuppgifter inom begravningsverksamheten.
Forsamlingen erbjuder &ven i vissa fall tjanster i samband med begravningsverksamheten och
ansvarar dven da for behandlingen av dina personuppgifter.

Personuppgiftsansvarig forsamling

Forsamling: Sdderkdping S:t Anna

Adress: Prastgatan 9A

Telefon: 0121-358 00

E-post: soderkoping.stanna.forsamling@svenskakyrkan.se

Forsamlingen har ett dataskyddsombud som Gvervakar att personuppgifter hanteras pa ett korrekt
satt.

Kontakta vart dataskyddsombud genom e-post: christer.jonasson-pihl@svenskakyrkan.se eller per
telefon: 0121-358 11.

Behandling av personuppgifter i begravningsverksamheten

Personuppgifter som behandlas

| vissa fall gor du en framstéllan till oss i fragor som ror begravningsverksamheten och som
forsamlingen maste ta stallning till. Férsamlingen har enligt férvaltningslagen en skyldighet att ta reda
pa vem du ar och kontaktuppgifter till dig. Om du inte anger dina personuppgifter kan férsamlingen
inte préva din framstallan.

Forsamlingen har ocksa en skyldighet att utreda arendet och registrera de handlingar som har
betydelse i arendet. De personuppgifter som du har uppgivit till oss kan komma att framga av beslutet.
| vissa fall forekommer sa kallade kansliga personuppgifter.

Handlingar som férekommer i begravningsverksamheten ar allmanna handlingar och dina
personuppgifter kan komma att behandlas och I[amnas ut till allmé&nheten med stéd av
offentlighetsprincipen.

Andamal och laglig grund for behandlingen
Andamaélet med behandlingen &r att fullgéra forsamlingens forpliktelser enligt lag och utféra uppgifter
inom ramen for férsamlingens skyldighet att bedriva begravningsverksamhet.

De lagliga grunderna fér behandlingen sker med stéd av begravningslagen, férvaltningslagen,
tryckfrihetsférordningen och offentlighet- och sekretesslagen. Férsamlingen behandlar personuppgifter
med stod av en rattslig forpliktelse, med stdd av ett allmant intresse eller som ett led i
myndighetsutévning. Kansliga personuppgifter behandlas for att arendet ska kunna handlaggas. Den
rattsliga grunden for behandlingen av kansliga personuppgifter ar viktigt allméant intresse.



Behandling av personuppgifter vid begravningsgudstjanst och
gravskotselavtal

Personuppgifter som behandlas

| vissa fall begar du att en begravningsgudstjanst ska héllas. Det kan ocksa vara sa att du vill inga ett
gravskotselavtal med forsamlingen. | sddana fall behandlar férsamlingen kontaktuppgifter och
betalningsinformation som ror dig. Om du inte anger dina personuppgifter kan férsamlingen inte préva
din begaran eller inga ett avtal.

Handlingar som férekommer inom Svenska kyrkan ar offentliga enligt handlingsoffentligheten for
Svenska kyrkans handlingar. Dina personuppgifter kan komma att behandlas och [amnas ut till
allménheten med stdd av handlingsoffentligheten for Svenska kyrkans handlingar.

Andamal och laglig grund for behandlingen
Den lagliga grunden for behandling &r att férsamlingen behandlar personuppgifter med stéd av ett
avtal med dig.

Behandlingen som sker med anledning av handlingsoffentligheten for Svenska kyrkans egna
handlingar sker for att fullgéra en rattslig forpliktelse som férsamlingen har alternativt med stod av ett
allmant intresse.

Mottagare av personuppgifter
Forsamlingen kan komma att dela dina personuppgifter med andra. Férsamlingen kan komma att dela
dina personuppgifter med féljande:

1. Allmanheten. Eftersom férsamlingen har en skyldighet att [amna ut handlingar kan mottagare
fran allmanheten bli mottagare av information om personuppgifter om de inte ar skyddade av
sekretess.

2. It-foretag. It-foretag hanterar nédvandig drift och support for att férsamlingen ska kunna
uppfylla vara skyldigheter gentemot dig.IT-foretaget ar personuppgiftshitrade och far endast
behandla personuppgifter efter instruktion fran oss.

3. Andra férsamlingar. Ibland gér flera férsamlingar inom Svenska kyrkan samman. | sddana falll
kan personuppgifter komma att mottas av en annan férsamling inom Svenska kyrkan som blir
mottagare av personuppgifter.

4. Offentliga personregister. | vissa fall kontrolleras personuppgifter automatiserat som du
lamnar mot offentliga register som blir mottagare av dina personuppgifter.

5. Myndigheter och begravningsombud. Myndigheter och utsett begravningsombud kan komma
att fa del av personuppgifter om dig om det kravs enligt lag. Ett begravningsombud 6vervakar
férsamlingens verksamhet for att granska hur férsamlingen tar till vara de personers intressen
som inte tillhér Svenska kyrkan.

6. Motpart. Om férsamlingen anser att en motpart ska fa yttra sig i ett arende efter framstallan
fran dig, far motparten del av dina personuppgifter.

7. Radgivare. Forsamlingen tar i vissa fragor hjalp av radgivare for att kunna fullgora sina
skyldigheter enligt lag. Personuppgifter ges endast ut om det ar nddvéandigt for att fullgéra
uppdraget. Radgivare i fragor som ror begravningsverksamheten ar bl.a. Svenska kyrkans
arbetsgivarorganisation men forsamlingen kan ocksd komma att anvanda sig av andra
ombud.

8. Revisor och bank. Den revisor som anlitats av forsamlingen kan komma att fa del av
personuppgifter om dig. Om du tillhandahaller betalning kan aven var bank fa del av dina
personuppgifter.

9. Arkivmyndighet. Férsamlingen anvander sig av en arkivmyndighet for att fullgéra sin
skyldighet att arkivera handlingar, myndigheten blir mottagare av personuppgifter.

10. Mottagare vid beslut om begravningsgudstjanst. Beslut om hallande av begravningsgudstjanst
fattas av kyrkoherden. Beslutet far éverklagas hos stiftets domkapitel, som da blir mottagare
av personuppgifter. Domkapitlet &r ett inomkyrkligt organ som har tillsyn och kan besluta i
fragor som ror forsamlingens beslut om begravningsgudstjanster.



Hur lange sparas personuppgifterna?

Forsamlingen behandlar dina personuppgifter under tiden som férsamlingen har ett behov av
uppgifterna for att uppfylla &ndamalet med behandlingen. Det finns i vissa fall sarskilda bestammelser
for hur lange handlingar enligt begravningslagen ska behallas. Det finns ocksa bestammelser for hur
lange handlingar ska behallas enligt kyrkostyrelsens beslut som géller Svenska kyrkans egna
handlingar. Férsamlingen behaller de allmanna handlingarna dar dina personuppgifter forekommer sa
lange det behovs for att organisationen ska uppfylla dessa skyldigheter. Om det inte finns nagra
séarskilda bestammelser bevaras handlingarna.

Dina rattigheter

Du har ratt att f& information om huruvida dina personuppgifter behandlas och om sa sker f4 tillgang till
dessa tillsammans med viss ytterligare information.

Du har aven rétt att fa dina personuppgifter rattade om felaktiga personuppgifter om dig behandlas. |
vissa fall kan du &ven begéara att komplettera personuppgifter som du anser ar ofullstandiga.

Du har aven i vissa fall rétt till radering av personuppgifter. Nar dina personuppgifter behdvs for att
forsamlingen ska kunna fullgora sitt uppdrag eller personuppgifterna framgar av en handling som
omfattas av offentlighet har férsamlingen ingen majlighet att radera uppgifterna.

Om férsamlingen behandlar personuppgifter om dig for att uppfylla ett avtal har du i vissa fall mgjlighet
att fa ut personuppgifter som ror dig for att anvanda dessa pa annat hall, exempelvis dverféra
uppgifterna till en annan personuppgiftsansvarig.

Du har i vissa fall, till exempel om du har begart att personuppgifterna ska réattas, méjlighet att krava
begrénsning av behandlingen av dina personuppgifter.

Ratt att gora invandningar

Nar férsamlingen behandlar personuppgifter inom ramen fér myndighetsutdvning har du ratt att nar
som helst invanda mot behandlingen. Om férsamlingen inte kan visa att det finns tvingande,
berattigade skal att fortsatta att behandla uppgifterna kommer férsamlingen upphéra med
behandlingen.

Undantag till kostnadsfri information och atgarder

Forsamlingen kan komma att ta ut en avgift eller vagra tillmétesga en begéran fran dig att fa tillgang
och information om vilka personuppgifter som behandlas eller om en &tgéard ska vidtas om begaran
eller tgarden ar uppenbart ogrundad eller orimlig, sarskilt pa grund av dess repetitiva karaktar.

Varifran dina personuppgifter hamtas
| vissa fall far forsamlingen information om dig fran en annan person, t.ex. gravrattsinnehavaren eller
en person som begar medling.

Utover de uppgifter du sjalv lamnar till oss kan forsamlingen ocksd komma att samla in
personuppgifter fran offentliga personregister. Dessa kontaktuppgifter samlas in for att vara sakra pa
att forsamlingen har rétt uppgifter till dig nar forsamlingen ska kontakta dig i fragor som ror gravratten.

Klagomal
Om du anser att var behandling av dina personuppgifter strider mot lag har du ratt att lamna in ett
klagomal till Datainspektionen.

Detta gor du genom att kontakta Datainspektionen.



